
 

 รายละเอียดคุณสมบัติของการจางรักษาความปลอดภัย  ภายในโรงพยาบาลพรหมคีร ี ปงบประมาณ 2556 
                                                เอกสารแนบทายสัญญาจาง 

 คุณสมบัต ิ
1.  พนักงานรักษาความปลอดภัยตองผานการอบรมเกี่ยวกับการปฏิบัติงาน  การรักษาความ

ปลอดภัยเปนอยางดี  และ   ไดผานการสอบประวัติมาเรียบรอยแลว 
 2.  ผูควบคุมดูแลความเรียบรอย และ ประสานงานจะตองมีความรูความสามารถในการรักษาความ
ปลอดภัยอยางดี  มีประสบการณในการทํางานไมนอยกวา  3  ป  และ ไดผานมาสอบประวัติมาเรียบรอยแลว 
รายละเอียดพัสด/ุงานจาง 

1.  รายละเอียดพื้นที่ของการดูแลความปลอดภัย 
1.1  พื้นที่บนอาคารทุกหลัง 
1.2  พื้นที่ในรั้วโรงพยาบาลทุกทั้งหมด 
1.3.  ทรัพยสินทางราชการทั้งหมด ที่หนวยงานไดมีการจัดเก็บไวในสถานที่ที่กําหนด  และ
บริเวณภายในรั้วโรงพยาบาล 
1.4.  ผูปวยที่อยูในความรับผิดชอบของโรงพยาบาล 

2.  ขอบเขตของความรับผิดชอบ 
2,1   ผูรับจางจะตองจัดหาพนักงานรักษาความปลอดภัย ประจําพื้นที่  จํานวน   
        3  นาย   ทํางาน  2  ชวง  คือ  ชวงแรก  เวลา  06.00 – 18.00 น  จํานวน   

1  นาย  ชวงที่ 2  เวลา  18.00 – 06.00 น  จํานวน  2  นาย  โดยมีผูควบคุม 
ดแูลความเรียบรอยและประสานงาน  จํานวน  1  นาย 

2.2  พนักงานของผูรับจางทุกคนตองสวมแบบฟอรม  มีชื่อ  เครื่องหมาย  ติดอยูอยางชัดเจน  
พนักงานผูใดฝาฝนหรือไมปฏิบัติตามระเบียบหรือขอบังคับ  
ผูรับจางจะตองเปลี่ยนตัวใหทันที 

2,3  เปด – ปด ไฟรั้ว ไฟสนาม ไฟบนอาคาร เมื่อถึงเวลาที่กําหนด หรือ  
      อากาศมืด   
2.3  ปดประตูทางเขา-ออก  อนุญาตใหใชประตูเขา-ออกทางเดียว  หลังจาก 18.00 น   

และ ปดประตูหามเขา หลังจากเที่ยงคืน  ยกเวนกรณีผูปวยฉุกเฉิน  รถเจาหนาที่ของ
โรงพยาบาล  และ มีการแลกบัตรทุกครั้งที่เขา - ออก 

2.4 ปดประตูกลางหามรถบุคคลภายนอกเขาหลังจาก 20.00 น  ยกเวนรถเจาหนาที่     
2.5 ดูแลการจอดรถ จอดใหถูกสถานที่  หามไมใหจอดในที่ตองหาม  เชน  
      สนามหญา  ทางเทาดานหลังตึกผูปวยใน  
2.6 ปดประตูดานหลังตึกผูปวยใน หลังจากเวลา 20.00 น  และ เปดประตูดานหลังตึก

ผูปวยใน  เวลา 06.00 น 
2.7  ดูแลไมใหบุคคลภายนอกไมใหเขาไปเดินเผนพลานในตึกผูปวยใน หลังจากเวลา 20.00 

น 
 
 
 



 

2.8  สอดสองดูแล ตรวจตรา ตามตรอกมุมตึก มุมอับ มุมลอแหลม  หองน้ําผูปวย  ซุมมานั่ง 
2.9  ตรวจยาม  ลาดตระเวณตามอาคาร บริเวณบานพัก  ที่จอดรถ  โดยใหสัญญานการเคาะ

ระฆัง  โดยการเคาะระฆังทุกชั่วโมง  ลงชื่อตามจุดตรวจ 
2.10 ในการเดินตรวจเวรยามตองตรวจดู ความเรียบรอย ของประตู หนาตาง ทุกบาน วา

ปดลอคสนิทหรือไม  ถาผิดปกติ รีบแจงหัวหนาเวรทราบทันที 
2.10 ใหความชวยเหลือเจาหนาที่ในกรณีมีอุบัติเหตุหมู หรือ เหตุการณชลมุน 
        โดยการขอความชวยเหลือจากสถานีตํารวจ หรือ มูลนิธิตาง ๆ  
2.11 ชวยขอความรวมมือจากญาติผูปวย  หรือ ฝูงชน  ที่ทําใหเจาหนาที่ไม 
         สามารถใหความสะดวกในการปฏิบัติหนาที ่
2.7   ชวยสอดสองดูแลทรัพยสินของทางโรงพยาบาล  หากพบจุดบกพรอง  
           ซึ่งอาจกอใหเกิดความเสียหาย ก็ใหแจงโรงพยาบาลทันที 
2.13   ขอเสนอที่เปนประโยชนตอมาตรการรักษาความปลอดภัยของโรงพยาบาล 
          ใหแจงได 
2.14  หามหลับยาม  หรือตอเวร   
2.15   หากไมปฏิบัติตามขอ  2.1. – 2.14  และ เปนเหตุใหทรัพยสินของทางราชการ

สูญหาย / เสียหาย  จะตองรับผิดชอบชดใชตามราคาทรัพยสิน  
3. วัสดุอุปกรณที่ใชในการรักษาความปลอดภัย 

ผูรับจางจะตองจัดหาอุปกรณเครืองมือเครื่องใชในการรักษาความปลอดภัยใหเหมาะสมกับงาน  
ดังนี ้
3.1 สมุดบันทึกรายงานการอุบัติการณตาง ๆ  
3.2 สมุดตรวจเวรยาม 
3.3  ไมพลอง 
3.4 ไฟฉาย 
3.5 ระฆัง 
3.6 วิทยุสื่อสาร 

4.  การดูแลรักษาความปลอดภัย 
            4.1  การดูแลรักษาความปลอดภัยประจําวัน 
            4.1.1  ประจําปอมยามในแตละเวร  ดูแลการเขา – ออก ของรถทุกคัน 
                  แลกบัตรรถทุกคันที่เขา  - ออก จากโรงพยาบาล 
                4.1.2   จัดระเบียบในการจอดรถทุกคันใหจอดในสถานที่ที่กําหนดไว 
                4.1.3   ตรวจเวรยามตามเวลาที่กําหนด  พรอมบันทึกในสมุดรายงานการอยูเวร 
                4.1.4  สอดสองดูแลความปลอดภัย และ ระมัดระวังทรัพยสินของโรงพยาบาล 

          ไมใหสูญหาย / เกิดความเสียหาย 
 
 
 

คุณสมบัติของพนักงานรักษาความปลอดภัย 
1. รางกายแข็งแรงสมบูรณ   



 

2. คลองแคลว พรอมในการปฏิบัติงานอยูเสมอ 
3. มีปฏิภาณไหวพริบ ในการแกไขปญหาเฉพาะหนาไดอยางด ี
4. มีประสบการณ   
5. ผานการฝกฝน 
6. ซื่อสัตย 

ขอกําหนดเกี่ยวกับสัญญา 
1. การสงมอบพัสด/ุงานจาง  นับแตวันที่ทําสัญญา และ ใหสงมอบงานทุก ๆ สิ้นเดือน ตามสัญญาขอ 3 

โดยผูรับจางตองรายงานการรักษาความปลอดภัย   พรอมบัญชีรายชื่อแสดงการปฏิบัติงานประจําวัน
ของพนักงาน 

2. ชวงเวลาในการปฏิบัติงาน 06.00 – 06.00 น. ของทุกวัน  และ  พนักงานจะตองอยูในพื้นที่ที่
รับผิดชอบตลอดเวลาปฏิบัตงิาน  ผูวาจางสามารถที่จะเรียกขอความชวยเหลือในจุดใดจุดหนึ่งภายใน
บริเวณโรงพยาบาล   เมื่อใดก็ได 

3. การจายเงินโรงพยาบาลจะจายเงินใหผูรับจางภายใน  5  วันทําการ  หลังจากวันที่สงมอบงานจาง
เหมารักษาความปลอดภัย 

4. ราคากลางราคาเดือน  เดือนละ   24,500.-  (สองหมื่นสี่พันหารอยบาทถวน) 
 
 

ลงชื่อ............................................. ประธานกรรมการ 
        (นายบุญพา  กิ่งรัตน) 
ลงชื่อ.............................................  กรรมการ 
        (นางเฉลิมศรี  ศรีชาเยศ) 
ลงชื่อ..............................................  กรรมการ 
         (นางปราณี  สุขสะอาด)  

                                วันที.่........................................................ 
 
 
 
 
 
 
 
  
 


